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RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° 026-2021-EPS-M/GG

Moyobamba, 10 de marzo de 2021.
VISTO:

El Informe N°016-2021-EPS-M/GG de fecha 22 de febrero 2021, el Informe N°086-2020-EPS-
M/GGIGAF, de fecha 22 de febrero 2021, la “Directiva Procedimientos para Adquisicion de
Bienes y Servicios Menores o Iguales a 8 UIT de la EPS Moyobamba S.A.", el Acta de Sesién
Ordinaria de Directorio, celebrado con fecha 25 de febrero del 2021, mediante el cual el
Directorio de la EPS Moyobamba S.A. aprueba la Directiva mencionada Y,

CONSIDERANDO:

Que, la Empresa Prestadora de Servicios de Saneamiento de Moyobamba S.A., EPS
MOYOBAMBA S.A., es una Empresa de accionariado municipal la misma que tiene por objeto
la prestacion de los servicios de saneamiento en el ambito de la Provincia de Moyobamba
Departamento de San Martin, y que se encuentra incorporada al Régimen de Apoyo Transitorio
segun Resolucion Ministerial N 338-2015-VIVIENDA, publicado en el Diario Oficial el Peruano
el 18 de Diciembre de 2015.

Que, el Organismo Técnico de la Administracion de los Servicios de Saneamiento (OTASS),
con Resolucion Ministerial N°338-2015-VIVIENDA, de fecha 17 de diciembre de 2015, se
declara el inicio del Régimen de Apoyo Transitorio — RAT de la Entidad Prestadora de Servicios
de Saneamiento de Moyobamba asume su rol de administrador de la EPS MOYOBAMBA, en
consecuencia, durante el periodo que dure el RAT, el Consejo Directivo del OTASS, constituye
el 6rgano maximo de decision de la EPS Moyobamba, ejerciendo las funciones y atribuciones
de la Junta General de Accionistas de la EPS Moyobamba S.A

Que, el Informe N°016-2021-EPS-M/GG de fecha 22 de febrero 2021, emitido por el Gerente
General de la EPS Moyobamba S.A, manifiesta que la “Directiva Procedimientos para
Adquisicion de Bienes y Servicios Menores o Iguales a 8 UIT de la EPS Moyobamba S.A", es
de vital importancia para la operatividad de la empresa en materia de contrataciones de bienes
y servicios, cuyos montos sean iguales o menores a 8 UIT (Unidades Impositivas Tributarias)
ya que permitira contar con un documento de gestion contemplado en la Ley de Contrataciones
y Adquisiciones de Estado y su reglamento como supuestos excluidos.

Que, el Informe N°086-2020-EPS-M/GG/GAF, de fecha 22 de febrero 2021, emitido por el
Gerente de Administracion y Finanzas de la EPS Moyobamba S.A., manifiesta que la
“Directiva Procedimientos para Adquisicion de Bienes y Servicios Menores o Iguales a 8 UIT de
la EPS Moyobamba S.A.", ha sido elaborada por todas las Gerencias de Administracion y
Finanzas en coordinacién con las Oficinas de Logistica y Control Patrimonial y la Oficina de
Desarrollo y Presupuesto con sus respectivos equipos técnicos, asi como también ha sido
validado por la Secretaria de Gestién Corporativa de OTASS.

Que, la finalidad de la presente directiva, es garantizar que los procedimientos de la adquisicion
de bienes y servicios, se realicen y atienda de manera oportuna y se efectué bajo las mejores
condiciones de calidad, precio y plazo de ejecucion y entrega, asi como la estricta aplicacion de
| criterios de simplicidad, austeridad, concentracion y ahorro de los recursos de la EPS
Moyobamba S.A. Asi mismo tiene como objetivo fundamental establecer los procedimientos de
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la adquisicion de bienes y servicios que requieran las unidades organicas de la EPS
Moyobamba S.A.

Que, con la Sesion Ordinaria de Directorio, de fecha 25 de febrero 2021, se aprobé la “Directiva
Procedimientos para Adquisicion de Bienes y Servicios Menores o Iguales a 8 UIT de la EPS
Moyobamba S.A." en tal sentido, se dispone que la Gerencia General emita la Resolucion
Administrativa correspondiente, por tal motivo, se realizan las acciones las necesarias para velar
por el fiel cumplimiento de la Directiva y se disponga su inmediata publicacién en la pagina web
institucional de la EPS Moyobamba S.A.

Que, de conformidad con el acuerdo N° 9.3 del Acta de Sesion ordinaria N°009-2019, del
Consejo Directivo del Organismo Técnico de la Administracion de los Servicios de Saneamiento
— OTASS, de fecha 22 de agosto del 2019, en el marco de lo dispuesto en el D.L 1280, Ley
Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento, se delega al Sedor Juan
Carlos Noriega Flores, las atribuciones, obligaciones y responsabilidades de la Gerencia
General de la Empresa Prestadora de Servicios de Saneamiento de Moyobamba - EPS
Moyobamba S.A, ., asi como aquellas establecidas en el Estatuto Social de la Entidad
Prestadora de Servicios de Saneamiento de Moyobamba S A, inscrito en la partida N°11001045
de la oficina registral de Moyobamba por lo expuesto, y con el visto bueno del Gerente de
Administracion y Finanzas, la Gerencia Comercial, la Gerencia de Asesoria Juridica, la Oficina
de Logistica y la Oficina de Desarrollo y Presupuesto;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- FORMALIZAR la aprobacion de la “Directiva Procedimientos para
Adgquisicion de Bienes y Servicios Menores o Iguales a 8 UIT de la EPS Moyobamba S.A”"
aprobada por la Comision de Direccion Transitoria de la EPS Moyobamba S A., con el Acta de
Sesion Ordinaria de fecha 25 de febrero 2021.

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER, notificar a las Gerencias y Oficinas de la EPS
Moyobamba S.A., la presente resolucion y la “Directiva Procedimientos para Adquisicion de
Bienes y Servicios Menores o Iguales a 8 UIT de la EPS Moyobamba S.A." para conocimiento,
difusion y debido cumplimiento, asi como, a la Oficina de Control Institucional.

ARTICULO TERCERO.- DISPONER que el Coordinador del Equipo de Tecnologia de
Informacion y Comunicaciones, publique el contenido de la presente resolucion en la pagina
web institucional de la EPS Moyobamba S.A. (www.epsmoyobamba.com.pe).

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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OBJETIVO.
cstablecer los procedimientas técnicos y administrativos de caracter obligatoric para la adguisicion de
bienes y servicios qua requieran fas unidades organicas de la EPS MOYOBAMBA S A.

FINALIDAD,

Garantizar que los procedimientos de la adquisicion de bienes y servicies, sa realicen y atiendan de
manera oportuna y se efectus bajo las mejores condiciones de calidad, precio y plazo de ejecucion y
entrega, asi como la estricta aplicacion de criterios de simplicidad, austeridad, concentracion y aherro
de los recursos de la EPS MOYOBAMBA SA.

' BASE LEGAL:

- Conslitucion Politica del Peri de 1993.
- Ley N” 27815, ley del Cadigo de Etica de la Funcign Publica.
- Ley 31084, Ley de Presupuesto del Sector Piblico para el Afio Fiscal 2021
Decrelo Legislativo N*1432. Decreto Legislativo que medifica el Decreto Legislativg N31252
Decrefo iegisiative que craa el Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de
inversiones y deroga la Ley N°27293, Ley del Sistema Nacional de Inversion Piblica.
Decreto Legislativo N°1440, Decreto Legislative del Sistema Nacional de Presupuesto.
Decreto Supramo N°004 — 2049 — JUS, decreto Supremo que aprueba el Texto Unico ordenadg
de la Ley N°27444, ley de Procedimiento Administrativos genera!.
Decreto Supremo N°082 - 2019 - £F. decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenade ne
Ley N°30225, Ley de Contrataciones del estado.
- Decreto Legislativo N°1444, Que modifica la Ley N°30225.
Decreto Legisfative N°1341, que modifica Ia Ley N°30225.
- Decreto Supremo N°054 - 2018 — EF, Decreto Supremo Que aprueba los Linsamientos de
QOrganizaciones del estado.

ALCANCE.

La presents Directiva es de observancia, aplicacion y cumplimiento obligatorio por todos los
funcionarios y servidores que presten servicios bajo cualquier modalidad en las unidades organicas de
la EPS XX

VIGENCIA Y ACTUALIZACION
Entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion mediante resoiucion de Gerengia
general, y su publicacion en Ia pagina web de fa EPS MOYOBAMBA SA.

La presente Directiva podra ser actualizada a requerimiento de fa Gerencia General, Gerencia de
Administracion y Finanzas, Oficina de Desarroll y Presupuesto, Oficina de Logistica, u otras
0rganizaciones.

i

|FECHA: /12021 |
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DISPOSICIONES GENERALES.

6.1. DEFINICIONES.

6.1.1.

6.1.5.

6.1.6.

0.1.7.

6.1.8.

6.1.9.

6.1.2.

6.1.3.

i

Area Usuaria: Organos y Unidades Orgénicas de fa EPS xxx. cuyas necesidades raquieren
ser atendidas con determinada contratacion, o que, dada su especialidad o funciones,
canalizan los requerimientos formulades por Ios Organos y unidades organicas de la
Empresa.

Bienes: Objetos que requiere la Empresa para el desarrollo de sus actividades y
cumplimiento de sus funciones y fines.

Certificacién de Créditos Presupuestario: Documento que garantiza la existencia de
credito presupuestal disponible y fibre de afectacion, para comprometer un gasto asaciado
a una meta autorizada en el presupuesto anual, en funcién a la Programacion del
Compromiso Anual (PCAY, previo cumplimiento de las disposiciones legales que regulen el
objeto materia de Compromiso.

Conformidad de la Prestacién: Documento emito por la/ef funcionaria/o responsable def
area usuaria, previa verificacion, que establece I3 calidad, cantidad y cumplimiento de fas
condiciones contractuales, luego de realizar las pruebas necesarias, de corresponder.

Contrato: Es el acuerdo para Crear, reqular, modificar o extinguir una refacion juridica.
Comprende también las Ordenes de Compra y Ordenes de Servicio.

Cotizaciones: Documento que fija el precio del bien 0 servicio, prestado por los potenciales
praveedores.

ERP Avalen: Herramienia informética para la ayuda de la gestion, permite administrar,
registrar, controlar, elaborar, revisar y emitir infarmacion sobre [a contratacion de bienes y
servicios realizada por la Empresa en el marco del cumplimiento de sus metas

institucionales.

Requerimiento: Solicitud formal del bien y/o servicio formulado por el 4rea usuaria de la
Empresa, el cual comprende las especificaciones técnicas ylo términos de referencia. £n

procedimiento de fabricacion, marcas, patentes o tipos, origen o produccion determinados,
descripcion que oriente a la confratacion de ellos.

Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas técnicas ylo requisitos
funcionales del bien a ser contratado. Incluye las cantidades, calidades y las condiciones
bajo las que se ejecutan las obligaciones.
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6.1.10. Términos de Referencia: Descripcion elaborada por las areas usuanias ce la Emprasa .
que confiene caracteristicas técnicas y condicionss en gue sa efectué la contratacian da
servicics en general,

6.1.11. UIT: Unidad Impositiva Tributaria en el ejercicio fiscal carrespondients.

. Los requerimientos deben comrespondar ai desamolio o2 ias aciividades y cumplimiento de fos
objetivos y resultades aprobados en el Plan Operativo Institucional.

. Los documentos deben adjuntar las especificaciones técnicas de los bienes y/o los términos de
referencia de los servicios y consuftorias, adjuntando a la correspondiente Solicitud de pedido
debidamente suscrito por el responsable del area usuaria de la Empresa.

6.4. La Oficina de Logistica determina el valor de la contratacion. pasterior a eilo; la aprobacion de las
certificaciones de crédito presupuestario y previsiones presupuestarias se solicitan a la Oficina de
Desarmallo y Presupuesto, a través de la Gerencia de Administracidn y Finanzas.

\g_ 32&3#’;2.‘;:;; ;:,i} 6.5. Lz coniratacion de bienes y servicios incluidos en los Catdlogos Electronicos del Acuerdo Marco se
@ 7 rigen bajo los alcances de Ia Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi como las

= Directivas y otras disposiciones emitidas ror el Organismo Superviser de Contrataciones del Estads
o [a Central de Compras Piiblicas (Peri-Compras). Ante de formular el requerimiento, el area uslaria
en ceordinacion con la oficina de Legistica, verifica si su necesidad se encuentra en una ficha de
homologacion. en el fistado de bienes y servicios comures o en ¢l catalogo electrénico de acuardo
a marco. £n dicho caso, af reguerimiento, recoge las caracteristicas técnicas ya definidas.

- Las areas usuarias son responsables del hacer &l seguimiento de la sjecucion de la prestacion,
debiendo comunicar a la Oficina de Logistica el retraso o incumplimiento por parte def proveedor, af
dia siguiente del producido el hecho, y solicitar que adopten las acciones administrativas
correspondientes.

6.7. No se admiten requerimientos para regularizar contrataciones de bienes, servicios y/o consultorias
ya ejecutadas o el procesc de ejecucion, bajo responsabilidad. Salvo que esfos sean producto de
uUna emergencia, que requiera ser atendida de inmediato, el area usuaria debe dirigir a solicitud al
fitular, mediante un informe técnico detallado para su evaluacion y de corresponder el titular
aprobara, teniendo en este caso un plazo de 10 dias calendarios posteriores a I3 culminacion del
hecho generador de fa emergencia para regularizar toda la documentacion requerida para fa
contratacion del bien o servicio.

6.8. No requieren de formulacion de términos de referencia, las contrataciones de servicios basicos, et
pago de impuestos prediales, gastos notariales, entrs otros de similar naturaleza, lo cual no exime
la obligacion por parte de las areas usuarias de generar el pedido de compra o servicios, segun
corresponda.
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Vil.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1. El requerimiento

Estado.

la devolucion de la documentacion alas areas usuarias.

realizacion de la prestacion.

en los siguientes formatos segin corresponda:

711, Los proveedores deben contar con inscripcion vigente en el Registro Nacional de
Proveadores (RNP), salvo en aquelios casos cuyos montos de contratacion sean iguales o
inferiores a una (01) UIT o las demas excepciones estabiecidas en el Reglamento de la Lay
de Contrataciones del Estado, ¥ que no estén comprendidos en las causales de
impedimento para contratar con &l Estado, establecidas en la Ley de Contrataciones del

7.1.2.  Lla Oficina de Logistica, sola inicia &l procedimiento, si el requerimiento cuenta con toda la
documentacién respectiva y acorde en la presente Directiva, caso contrario se procede con

Los términos de referencia del servicia ylo consultora a contratar o las especificaciones
técnicas del bien a adquirir, deben definir con claridad y precision st objeto de Ia
contratacion, fa finalidad pdblica de la contratacion, caracte
entrega y/o cronograma (en caso de bienes), plazo de ejecucion (en caso de servicios yio
consultorias), lugar de entrega o realizacion de la prestacion, requisitos del proveedor yio
del personal, forma de pago, funcionario que emite la conformidad, las penalidades por
mora en la ejecucion de la prestacion, de acuerdo a la formula prevista, otras penalidades

fisticas, cantidades, plazos de

aplicables y deméas consideraciones que se requieran para la adecuada adaquisicion o

Los téminos de referencia y/o especificaciones técnicas contienen las pautas establecidas

® Formato N°1: “Témninos de Referencias para I contratacion de servicios”
® Formato N°2: “Especificaciones técnicas para la adquisicion de bienes en general”

745, Las areas usuarias de la Empresa actian como responsable de gestionar el framite de los

requerimientos solicitados, ante la oficina de Logfsﬁta.

71.6. Las Unidades Organicas de la Empresa son responsables de la adecuada formulacion del
requerimiento, las especificaciones técnicas o términos de referencias, que asegure la
calidad técnica y reduzca la necesidad de su reformulacion por erores o deficiencias

técnicas que repercutan en el procedimiento de contratacion.

7.1.7.  La Oficina de Logistica y Control Patrimonial, brinda apoyo a los 6rganos de las Empresa.
en Ia elaboracién de los términos de referencias y especificaciones técnicas, cuando por
naturaleza del objeto de contratacion, las areas usuarias requieran mayor conocimiento

técnico para su formulacion.
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En et cass de adquisiciones a través de los catziogos electronicos de computadores,
proyeciores, escaneres, asi come de impresoras. consumibles v accesorios, ia Unidad da
Tecnologias de fa tnformacion, es el responsable de farmular dicho raquerimiento, y
visarlas; asimismo, visar la conformidad del bien adquiride.

£n 2l caso de tallerss o capacitaciones programados por las areas usuanias, que no son
atendidos en los locales de la Empresa. se solicita fa contratacion de arrendamiento de
ambientes, unidades de transporte, equipos o mobiliario, os términos de referencia deben
detaliar, ademas de los sefialado en los numerales precedentes —en lo que coesponda —
lo siguients:

El tipo de evento.

Publico objetivo a quien esta dirigido, cantidad de participantes - considerando &t histérico

real de eventos similares, asi como rango de ausencias reportadas.

Descriccion de fos servicios, incluyendo la informacion que facilite la indagacion de

mercade a la Oficina de Logistica y Control Patrimonial.

Fecha de realizacion de los eventos.

Horario de atencian de los servicios contratados.

El area usuaria debe precisar la siguiente informacion en la nota de pedide o informs la
fecha, denominacion, unidad. cantidad, actividad o meta y realizar el tramite de los V°B°
(salicitante, jefe Inmediate y/o Gerencia de Linea, Oficina de Desarrolic y Prasupuesto y
ejecucion presupuestal, Gerencia Administracion Financiera)

El area usuaria realiza la formulacion de las Especificaciones Técnicas o Términos de
referencia, estableciendo todos los parametros (descripcion, requisitos ,calidad y cantidad
de los materiales y accesorios a adquirir y precisar que en caso de servicio el area usuaria
emite la conformidad da servicio v en caso de bienes Ia conformidad de compra o V*B® en
la Guia de Remisién para compras menores a 1 UIT, & fin de cumplir con Iz finalidad de la
contratacion, no debiendo contener precio, marca o hacer referencia a fabricacion o
procedencia, procedimiento de fabricacion, patentes o tipos, origen, ni descripcion que
confleven a direccionar la contratacion hacia algin proveedor. Asimismo, en las
Especificaciones Técnicas y Términos de Referencia, el &rea usuaria realiza el framite de
los V°B® del area usuaria, jefe inmediato ylo Gerencia de Linea o supervisor yio parte
técnica en caso de corresponder segun la naturaleza del bien o servicio a contratar.

Para la atencion oportuna por parte de la Oficina de Logistica y Control Patrimonial, fos
requerimientos se deben enviar con una anticipacién no menor de siete (07) dias habiles
de la fecha de inicio de Ia prestacion, a excepcion que se requiera un plazo adicional debido

a la complejidad del servicio o bien . 0 no se cuente con los recursos presupuestales

suficientes, en cuyo caso se debe solicitar con una anticipacion no menor de (12) dias
habiles.
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7.2. Indagacién de mercado
Oficina de Logistica y Control Patrimonial, revisa las Especificaciones Técnicas y Términos
T de referencia que esta adjunta a la Nota de Pedido, de encontrar observaciones comunica al &rea
: usuaria para que proceda a su subsanacion en el plazo de dos (2) dia habiles. De no ser atendido
en este plazo, el expediente sera devuelto.

>

«
s

Para determinar el valor de la contratacion se requiere contar como minimo (01} invitacion de
Cotizacion y (1) cotizacion valida bara compras menores & 3 UIT y como minimo dos (02)
invitaciones de cotizacion y (2) cotizacion valida para compras mayores a 3 UIT y menores o
iguales a 8 UIT, salvo €0 €asos que, por condiciones del mercado, debidaments sustentada, no
se obtengan més de una (01} cotizacién.,

7.2.1.  Sin perjuicio a ello, se envia.una (1) invitacion de a cotizar ¥, €n consecuencia, se obtendra
(1) cotizacion, en fos siguientes casos:

a} Contratacion de bienes ylo Servicios que sean accesorios, complementarios o que sean
imprescindibles para garantizar la funcionalidad, operatividad o valor econémico del
equipamiento o infraesfructura preexistente.

b) Alquiler de inmuebles

c) Prestaciones relacionadas a derechos de aufor o derechos exclusivos.

d) Cursos y/o talleres

e} Servicios Técnicos; profesionales yfo especializados de caracter temporal, que puedan
ser prestados por personal naturales (locadores de servicio).

f)  Servicios de defensa otorgada en mérito de fas Ley N°30057, Ley del Servicio Civil.

g} Por condiciones del mercado que solo permitan una cotizacion.

En el caso del Servicio técnico, profesionales ylo especializados de cardcter temporal, que
puedan ser prestados por personai naturales (locadores de servicio), las pareas: usuarias,
dado el conocimiento técnico que éstas poseen sobre ef objeto de contratacion, brinda a la
Oficina de Logistica, Ia informacién sobre el profesional o técnico a contratarse para que
preste determinado servicio: asi como el costo estimado de la contratacion en su
requerimiento y/o pedido de servicio.

7.22. La Oficina de Logistica y. Control Patrimanial, solicita la certificacion presupuestal 3 Ia
Oficina de Desarrollo y Presupuesto asimismo aprobara y emitira la certificacion
presupuestal, esta es devuelta a Ia Gerencia de Administracion y Finanzas, para
posteriormente ser derivada a fa Oficina de Logistica para que esta proceda a emitir Ia
respectiva Orden de Compra u Servicios, a través del ERP Avaion - Modulo Logistica.

7.2.3.  En caso el pedido no Cuente con disponibilidad presupuestal. la Oficina de Desarrollo y
Presupuesto realizara la devolucion del expediente mediante informe dirigido a [a division
de Logistica y Servicios Generales, en plazo no mayor de 1 dia habil posterior 2 [a
recepcion.
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724, En estos formatos 2l proveador debe consignar &n i monto de su ofera, asi como [a
declaracion de no sstar impedido para conzar con el Estado y la autonizacion para que fas
actuaciones vinculadas a la contratacion se notifiquen via correo electronico declarado en
el Formato N°05.

En los casos de contrataciones de consultorias, bisnes v/o servicios gue 10 amafiian, ia
Oficina de Logistica solicita via corrao electrénico a fas areas usuarias de {a Empresa. fa
validacion del cumplimients de los Términos de Referancia ylo Especificaciones Tacnicas.
asi como del contenido de las cotizaciones recibidas por parte de Ios proveedores, estando
estas obligadas a dar la validacion en un plazo no mayor a 48 horas de solicitada;
transcumido dicho plazo, en caso que el 4rea usuaria no acepta o se niegue en dar Ja
validacion fa Oficina de Logistica procede a la devolucion del requerimiento.

7.2.6. Dicha validacion debe ser remitida par ef personal autorizado de las areas usuarias 3 Ja
Oficina de Logistica, via correo electronico.

7.2.7.  Cuando se presenten mas de una cotizacion se elabora &f cuadro comparativa. donds da
confirmen el cumplimiento de las especificaciones ticnicas o términos de raferencias, el
comparativo de precios, plazos de entrega o de las prestaciones, garantias y mejoras. Esta
documento debe estar visado por ia Oficina de Logistica.

7.2.8.  De existir alguna observacion en el expediente Ce solicitud de pedido del 4rea usuaria, la
Oficina de Logistica y Controf Patrimonial, debers alertar al ceordinador Ce dicha usuaria y
ala Gerencia de Administracion y Finanzas, en un plazo no mayor de 2 dias, solicitando su
levantamiento en al mismo plazo. De no recibir respuesta, el proceso de solicitud dz pedido
queda finalizado y se comunica al area usuaria y ala Gerencia de administracion.

7.2.8. Encaso Oficina de Logistica y Control Patrimonial, no reciba respuesta de los proveadores
ante fa solicitud de cotizacion de los bienes ylo servicios, dentro del plazo establecidc.
informara inmediatamente al 4rea usuaria,

7.3. Certificacién presupuestal

La Oficina de Logistica y Control Patrimonial, solicita la certificacion presupuestal a ia Oficina
de Desarrollo y Presupuesto, asimismo aprobara y emitira la certificacion presupuestal, ssta as
devuelta a la Gerencia de Administracion y Finanzas, para postariormente ser derivada a [z Oficing
de Logistica para que esta proceda a emitir [a respectiva Orden de Compra u Servicios, 3 través del
ERP Avalon - Modulo Logistica,

En caso el pedido no cuente con disponibilidad presupuestal, la Oficina  de
Racionalizacién/Presupuesto realizara i3 devolucion del expediente mediante informe dirigido a la
Oficina de Logistica y Control Patrimonial, en plazo nc mayor de 1 dia habil posterior a la
recepcian.
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7.31. Los gastos Quée no se encuentran programados en al cuadro de necesidades, Plan Anual
de Adquisiciones, Presupuesto Institucional de Apertura del presente afio: el area usuaria
deberd elaborar en forma detallada el sustento de su requerimiento, proponiendo los
fecursos a utilizar para financiar dicho requerimiento de ser el caso. Para eflo debera
analizar sus actividades del Plan Operativa institucional y priorizar las mismas bajo su
responsabilidad, para que Iz Oficina de Desarroilo y Presupuesto proceda 2 solicitar Ia
autorizacion de Modificacion Presupuestaria.

7.3.2. Queda terminantements pronibido 1a realizacion de COMPromisas que no cuenter con |a
respectiva Certificacion de Crédito Presupuestario correspondiente, y en ninguno de los
Casos se aceptaran regularizaciones, lo cual generara responsabilidad adminisfrativa,
tipificada como Falta Grave

7.3.3. La Oficina de Desarrollo y Presupuesto garantizara que fodos fos documentos de
compromisos de los gastos para la adquisicion de bienes ¥ contratacion de senvicios
Cuenten con la respectiva Certificacion de Crédito Presupuestario.

. Emisién de orden de servicio u Orden de Compra

La Division de Logistica y Servicios Generales emitir3 ta Orden da Compra u Orden de Servicio en
¢l sistema AVALON, e impresion de 2 copias, debiendo tener los siguientes V°B°:

* Registrador/Emision responsable Oficina de Logistica y Servicios Generales.

* Jefe de la Oficina de Logistica y Servicios Generales.

* Gerente de Administracion y Finanzas.

» Oficina de Desarrollo y Presupuesto.

T.4.1. Para la expedicion de la orden de compra, servicio y/o contrato, los expedientes contienen
lo siguiente;

a) Requerimiento (que comprende el pedido, los términos de referencia ylo

_ €specificaciones técnicas).

2} La autorizacion otorgada por fa Gerencia de Administracion y Finanzas u oficina
correspondiente.

c) Solicitud de cotizacion de proveedores.

d) Coizacion (segtin el Fomato N°03).

e} Cuadro comparativo de precios, de corresponder,

f) Los formatos que correspondan, suscritos por el proveedor.

9) Certificacion presupuestal ylo prevision presupuestal, segun corresponda.

f) Consulta RUC (Registro Unico de Contribuyente) de la SUNAT, de los proveedores que
intervinieron en fa indagacion de mercado, verificando Qque se dedique a la actividad
econdmica requerida, que se encuentre en estado activo y habido; asimismo, Ia
verificacion de proveedores sancionados por el OSCE.

i) Cédigo de Cuenta Interbanicaria activos, del proveedor que presenta fa mejor propuesta.
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J) Copia del Registro Nacional de Proveadores del Cantratista, en los casos previsto gor
la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamenio, verficando que &i fegisis
carrespondiente (bienes o servicios) se encuentre vigente,

k) Documentacion sustentatoria del proveedor a contratar, conforme 2 lo establecicly 2n
los Terminos de Referencia y/o Especificaciones Técnicas.

7.4.2. Para =l caso de Contratos referidos 2 Ia adquisicion de Dienes o contratacion de servicios
deberan estar visados por la Gerencia General, Gerencia de Asesoria Juridica, Gerencia
de Administracion y finanzas y la Gerencia del 4rea usuaria

7.4.3. Silos bienes o servicios se encuentran detallados y contenidos en el Catalogo Electrénico
del Acuerdo Marco, la Oficina de Logfstica efectiia la contratacion de conformidad con tos
procedimientos establecidos en las nomal del Organo Rector en la materia.

7.44. Las ordenes y/o contratos estin conformados por las especificaciones técnicas o
términos de referencia-segiin sea e! caso-la cotizacion, asi como todos ios documentos
derivados de! procedimiento de contratacion, Que establezcan obligaciones oars las
partes.

7.4.5. Una vez suscrita la orden de compra y/o de servicio, en el plazo maximo de un (01} dia
habil, i operador logistico, procede a notificar al praveedor seleccionado, en forma
presencial 0 mediante correo electronico institucional, debiendo constar la facha de
recepcion en la orden de compra u orden de sarvicio o respectivo acuse racioo que 52
adjunta en el expediente.

7.4.6. Simultineamente notifica mediante coreo electronico institucional el &rea usuaria y areas
técnicas, segin correspenda, a fin de que estas efectlien la coordinacion, supervision yio
seguimiento de acuerdo 2 las especificaciones técnicas o términos de referencia, quienes
deberan confirmar la recepcion, mediante correo institucional.

7.4.7. Se iniciara el plazo de ejecucion de Ia prestacion materia de contratacion, segun lo
establecido en los términos de referencia o especificaciones técnicas.
7.5. De larecepcion y conformidad de la prestacion
7.5.1. Para Bienes
a) El Almacenero recepcionara del proveedor, los bienes seglin detalle de la arden de compra
con la guia de remision y factura, debiendo cotejar y verificar con dichos documentos,

generando la nota de ingreso y consignando en la guia la fecha de recepcién y 1a hora,
registrando en el AVALON.

10
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b) Las &reas usuarias verifican que elffos producto(s) entregado(s) por el provesdor,
corresponden ai objeio de Ia prestacion de la orden de compra o contrato y cumplan con las
condiclones establecidas en las especificaciones técnicas carrespondientes, para dar su
conformidad.

——— e

Las areas usuarias para el tramite de pago remiten g| Formato de Conformidad, debidamente
firmado por el 4rea usuaria, jefe inmediato y Gerencia de linea, y de serel caso un document
escrito a la Oficina de Logistica adjuntando Ia conformidad, en donde se sefials expresamente
los dias de retraso si es que [0 hubiere, conforme a las especificaciones técnicas.

La conformidad por Ia prestacion desarrollada es emitida por las areas usuarias en un plazo
maximo de (07) dias calendarios de producida Ja recepcion. Dependiendo de I complejidad
0 sofisticacion de Ia contratacion, la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15
dias calendarios, bajo responsabilidad.

7.5.2. Para Servicios

. a) Los entregables presentados par los contratistas deben estar debidamente foliados, visados
¥ que se evidencie la fecha de presentacion; para que la Oficina de Logistica proceda con [a
aplicacion de fa penalidad a que hubiera lugar. Estos entregables son-presantados por el
contratista a través de la mesa de partes de la EPS XX,

b) Las areas usuarias verifican que el/los prod_ucto'(s-)_desarrofzadq(s) por ef proveedor, locador
0 contratista, cormesponden al objeto de la prestacion de la orden de servicic o contrato y
cumplan con las actividades y condiciones establecidas en los términos de referencia
carrespondientes, para dar su conformidad,

€} La Gerencia General recepciona el entregable v deriva a [a Gerencia de Administracian y
Finanzas, y/o al &rea usuaria, el expediente para su conformidad.

d) Las dreas usuarias para ef tramite de pago remiten ef Formato de Conformidad, debidamente

sustento a la Oficina de Logistica adjuntando I3 conformidad, en donde se sefiala
expresamente los dias de refraso si es que lo hublere, y una copia del (los) producto (s) que
este elabord, conforme a I3s actividades sefialadas en los términos de referencia o
especificacionss técpicas.

&) Las areas usuarias son responsables de utilizar debidamente el (los) productos (s) en ef
cumplimiento de las funciones del am bito de su competencia y conforme a las actividades que
desarrollan.

f}  La conformidad por la prestacion desarrollada es emitida por las areas usuarias en un plaze
maximo de (07) dias calendarios de producida la recepcion. Dependiendo de I complejidad
0 sofisticacion de Ia contratacion, o si se trata de consultorias, la conformidad se emite en un
plazo maximo de quince (15) dias calendarigs, bajo responsabilidad.

11
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7.8 Del Pago de las contratacionas

Cumplida fa prestacién, y otorgada la conformidad. se inicia el tramite de pago; para lo cuai, se
ramite ef expediente de contratacion a la Oficina de Contabilidad. para el respectivo devangue, &l
cual sera tramitado en ef dia 0 mas tardar en =i plazo maximo de un (01) dia habil da racibido s
axpediente.
£ expediente de contratacion, contendra la documentacion siguiente:
Orden de compra u Orden de Servicio.
- Requerimiento del bien o semvicio.
- Correos y/o documentacion de invitacion y recepcion de cotizacian.
Las catizaciones presentadas y recepcionadas.
- Cuadro comparativo de cotizaciones debidamente sellados y fimados (de ser &l casol.
- Certificado de Crédito Presupuestario.
RUC del proveedor adjudicado y RNP (de ser el caso)
Decfaracion jurada del Proveedor adjudicado.
Reporte de verificacion de proveedor sancionado por el Tribunal de Contrataciones
- Faclurz o comprobante de pago criginal.
- Guia de remisién (para drdenes de compra)
- Conformidad e informe (de ser Necesario).

La Oficina de Contabilidad previa verificacion del expediente administrativo, ragistra el asiento
coniaple en el AVALON y lo deriva a la Oficina de Finanzas.

La Oficina de Finanzas proceders a realizar of pago de! expediente adminisirativo de acuerdo 3 su
programacion de pagos y su liquidez disponible.

En caso de retraso injustificado, 1a Oficina de Logistica y Control Patrimonial, remitira informe dat
caiculo de la penalidad junto con expediente administrativo a la Gerencia de Administracian y
Finanzas, para el tramite respectivo ante ia Oficina de Contabifidad y Oficina de Finanzas parz el
descuento y pago correspondiente; y demas tramites administrativos de corresponder.

7.7. Registro de Ias contrataciones en el SEACE
De acuerdo a lo establecido en el articulo 48 de Iz Ley de Contrafaciones del Estado y el articulo
25 de su Reglamento, las entidades deben registrar en el SEACE las contrataciones
correspondientes a los supuestos excluidos del ambito de aplicacion de las Ley sujetos a
supervision del OSCE y de las demas contrataciones que no se sujetan a su ambito de aplicacion
conforme 4 la directiva que emita el OSCE.

VIl RESPONSABILIDADES

8.1. Todos los 6rganos y/o unidades organicas de la EPS MOYOBAMBA S.A., en su calidad de rea
usuaria, son responsables de dar cumplimiento a la presente Directiva.

8.2. Las areas usuarias de la Empresa son responsables de supervisar y verificar el cumplimiento de
las prestaciones, debiendo custodiar adecuadamente los informes o entregables u otro tipo de

12
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comunicacion que se genere durante la prestacicn, debiendo emitir Ia conformidad por la
prestacion ejecutada, cuando comresponda.

La Oficina de Logistica es responsable de ejecutar los procescs de contratacion de bieres,
servicios y/o consuftorias requeridos por las dreas usuarias de [a Empresa bajo el ambito de la
presente Directiva; por lo que ninguna otra unidad est3 autorizada a contratar bienes, servicios ylo
consultorias direciamente con los proveedoras

La Gerencia de Administracién y finanzas a través de [a Oficina de Logistica y Control Patrimonial,
vela por el cumplimiento de [a presente Directiva.

DISPOSICIONES FINALES Y COMPLEMENTARIA_S

gL

g5,

Para lo no previsto en [a presente directiva, podra aplicarse la Ley de Contrataciones del Estado,
SU Reglamento, fas nomas de derecho piblico que resuiten aplicables y fas disposiciones
pertinentes del Cédigo Civil vigente y demas de derecho privade, en orden de prelacion por
jerarquia normativa. '

- Los conflictos que se deriven de |a ejecucion e interpretacion del contrato, orden de compra o de

servicio, incluidos los que se refieran a su nulidad e invalidez, son resueltos de manera definitiva
e inapelable mediante trato directo, conciliacién y/o accion judiciaf.

de bienes, servicios ylo consultorias sin cumplir con las disposiciones establecidas en la presente
directiva, bajo responsabilidad.

. Los requerimientos de bienes y servicios que se formulen deben cumplir con las normas de

austeridad y no deben referirse 3 bienes y/o servicios continuos (programables) susceptibles de
adquirirse bajo la ley de Contrataciones del Estado.

Las dreas usuarias no deben fraccionar los requerimientos de bienes y/o servicios para avitar su
adquisicion bajo la normativa de contrataciones.

. Encasolas &reas usuarias requieran fa contratacién de bienes, servicios que por su especialidad

y funciones deben ser canalizadas por las areas técnicas, los trminos de referencia o
especificaciones técnicas, deben contar con el visto bueno de estas, conforme a lo siguiente:
> Paraefcaso de requerimientos de uso tecnologico, por el jefe de la Oficina de Informética,
»>  Para el caso de requerimientos de prensa, comunicaciones y/o publicidad por el jefe de I3
Oficina de Imagen Institucional,
Otros, de acuerdo a Ia especialidad o funciones.

h
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9 7. Serd facultativo i suscripcion de un Contrato paralas contrataciones de bienes y servicios segun
l2 naturaleza o complejidad donde se contempler garantias de cumplimiento y entre otros. Para
elio la Oficina de Logistica y Control Patrimanial solicitara al proveedor la siguiente documantacion:

P * Copia de DNI del representante legai yio Yigencia de poder

+ Otros de ser 2l ¢aso,

——
L
Ve,

Sl
T VST

i
-

ANEXOS
7
ﬁ 1) Formato N°01 - Términos de Referencia para contrataciones de senvicic
l‘ 2) Formato N°02 : Téminos de Referencia para adquisicion de bienes en general
3} Formato N°03 : Cotizacion
4} FormatoN°04 - Declaracion jurada de proveedor
5) Formato N°05 : Carta de autorizacion '
6) Formato N°06 Conformidad

14
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Denominacién de la contratacion
Finalidad pablica
Antecedentes
Objetivos de la contratacion
Caracteristicas y condiciones del Servicio a contratar
5.1. Descripcion def servicio a contratar
5.2 Actividades
5.3 Procedimiento
54 Plan de trabajo
5.5 Reguisitos Segun leyes, reglamentos tecnicos, normas metrolégicas y/c sanitarias, reglamentos
demés normas
5.6 Impacto ambiental (en caso se requiere)
5.7 Seguros
5.8 Prestaciones accesorias a Ia prestacion principal (de sar necesario)
58.1 Mantenimiento preventivo
58.2 Soporte técnico
3.8.3  Capacitacion yio entrenamiento
59 Lugary plazo de prestacion def servicio
9.9.1 Lugar
682 Plazo
5.10 Resultados esperados
8. Requisitos y recursos def proveedor
6.1 Requisitos del proveedor
6.2 Recursos a ser provistos por ef proveedor
6.2.1 Equipamiento
A. Equipamiento estratégico
B. Otro equipamiento
6.22 Infraestructura estratégica (Solo servicios en general)
6.2.3 Personal
A. Personal Clave
a. Persanal 1
i. Actividades
ii. Perfi
B. Oto personal
. Otras consideracionas para la ejecucion de la prestacion
7.1 Otras obligaciones _
1.1 Otras obligaciones del contratista
7.1.2 Recursos y facilidades a ser provistos por la Entidad
7.1.3  Otras obligaciones de [a Entidad
72 Adelantos
7.3 Subcontratacién
74 Confidencialidad
7.5 Propiedad intelectual
7.6 Medidas de control durante la €&jecucién contractual
7.7 Conformidad de la prestacion
78 Formade pago
7.8 Formula de reajuste
.10 Penalidades aplicables
7.11 Responsabilidad por vicias oculios

S

Requisitos de Caiiﬁcaci@n
Segln coresponda al objeto de la contratacion

o i 021 EPS
. Agla 1: M/ GG
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FORMATO N°01:
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATAGION DE SERVICIOS
l. Términos de Referencia

y
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FORMATO N°02:

ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA ADQUISICION DE BIENES EN GENERAL

Especificaciones Técnicas

Cad Y

o o

5.1
52
5.3

5.7
5.8
a9

. Denominacion de fa coniratacisn

Finalidad publica

Aniscedentas

. Objetivos de la contratacién

. Caracteristicas y condiciones de los bienes a contratar

Descripcion y cantidad de los bienes
Caracteristicas técnicas
Requisitos seguin leyes, reglamentos tecnicos, normas metroldgicas y/o sanitarias.
reglamentos y demas normas
Impacto ambiental (en caso corresponda)
Condiciones de operacion
Embalaje y rotulado
5.6.1 Embalaje
5.6.2 Rotulado
Modalidad de ejecucion
Transporta
Seguros

5.10. Garantia comercial
5.11. Disponibilidad de servicios ¥y repuestos
5.12. Prestaciones accesorias a la prestacién principsl

9.12.1. Mantenimiznio preventivo
5.12.2. Soporie técnico
5.12.3. Capacitacion y/o entrenamiznto

5.13. Lugar y plazo de enfrega de los bienes

5.13.1. Lugar
5.13.2. Piaza

6. Requisitos y recursos del praveedor

6.1
6.2

Requisitos del proveedor
Recursos a ser provisics por el provesdor

7. Otras condiciones para la ejecucion de la prestacion

71

72
7.3
74
7.5
76

7.7
7.8
78

Otras obligaciones
7.1.1  Otras obligaciones del contratista
7.12 Ofras obligaciones de Ia Entidad
Adelantos
Subcontratacion
Confidencialidad
Medidas de control durante la gjecucion contractual
Conformidad de los bienes
7.6.1 Area que recepcionara y brindaré Ia conformidad
7.6.2 Pruebas o ensayos para la conformidad de los bienes
7.6.3 Pruebas de puesta en funcionamiento para la conformidad de los bienes
Forma de pago
Formula de reajuste
Penalidades aplicables

7.10. Responsabilidad por vicios ocultos

Requisitos de Calificacion
Segtin corresponda al objeto de la cantratacion
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COTIZACION

"L SOLICITUD DE COTIZACION N° ]

RUC PROVEEIKIR ; FECHAEMISION
RAZUN SOCIAL PLAZO EXTREGA -
DIRECCION EAX

TELEFOND - FORMLA DE Pico):
REFERENCIA

T LUGAR ENTREG .G

HEM CODIGO  DENOMINACION MAKCA CANTIDAD CSIDAD PRECIOVNIT PRECIO [0TAL

SUBTUTAL | B

Gy
FROVEEDOR TOTAL
FECHADEOFERTL : EVPRESS
VALDEZ OFERYA -
FORMA DE PAGO
FORMA DE ENTREGA :
JPLAZO DE ENTREGA «

GARANTIA CALIBAD
OTRGS

: ol
LI=s SEL D

rry

" H : nid
S s T T
£ ATTRCIAS Ber

r_i-.f R s.saﬂk.» DECLAL, - . . .
| -alrLos BOCUMENTOSY L8 INFURMACION GLE PRESENTA SESLIETAN ALY ViRDAD. )
-EL COMPLINEENTU DE L3S ESPECIHCACIONES 13 ONICIS Y 0 FERMINGS DE REFFRENCIAY O MOPUESTA EL PLAZD ARIHA INDICADD, PAR B
.

USR;
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FORMATO N°04:

DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR
Saforas:

OFICINA DE LOGISTICA y CONTROL PATRIMONIAL DE LA
EPS MOYOBAMBA S.A.

Presente. -
DATOS DEL DECLARANTE

] MNombras v Apellidos/Razén Social:

DNI: ' RUC:
Direccion de Notificacion:

| Nombre de contacto: !
E—Taéf, FijoMewil: , Comeo Electrénice. ]

I. N’CC, e R R A R

| Banco

—iie -

- Eldeclarante, en amparo al principio de veracidad astablecido en el numeral 1.7 - Principio de presuncion
de veracidad - de! articulo 1V, del Titulo Preliminar de Ia Ley N° 27444- ey del Procedimiento Adminisirativa
General, DECLARA BAJO JURAMENTO:

- Soy respansable de la veracidad de los documentos e informacién que presento para la prasente
contratacion.

. Cumplir en tedos los exremos con los terminos de referencia o sspecificaciones técnicas, segun
corresponda, que cuento con stock suficiente y @ su libre disposicion para atender la contratacicn, y me
someto a cualquier indagacian posterior a la contratacian que sea necesaria.

. No percibir ningin ingreso como remuneracion ni pensidn del Estado Peruano (Instifucion Piblica o
Empresa del Estado) y no me encuentro incurso dentro de Ia prohibicién de la doble percepcion e
incempatibilidad de ingresos, salvo por funcien docenta o por ser miembros dnicamente del Grgano
colegiado.

. No tener impedimento para contratar con el Estado, de acuerdo a lo sefialado en el numeral 11.1 dei
articulo 11 de la Ley N° 30225 y sus modificatorias, Ley de Confrataciones del Estado, que sefala
“Cualquiera sea el régimen legal de contratacion aplicable, estan impedides de ser participantes,
postores, contratistas y/o subcontratistas, incluso en las contrataciones a que se refiere &l literal a) del
articulo 5 de la presente Lay, las personas establecidas en los literales: a), b), c), d), e}, f), g by i), i), k)
N.m).n).o)playyr) .."

6. No tener inhabilitacion vigente para prestar servicios al Estado al amparo de lo dispuesto por el
articulo 242 de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General en los casos de:
Inhabilitacién vigente para prestar servicios al Estado, conforme al Registro Nacicnal de Sanciones
contra Servidores Civiles - RNSSC, Inhabilitacion administrativa ni judicial vigente con el Estado,
Impedimento para ser postor o contratista, expresamente previstos por las disposiciones legales y
reglamentarias sobrs la matera, e Inhabilitacién o sancién del colegio profesional, de ser =l caso.

7. No tener vinculo laboral con otra Institucion Piblica o dependencia de fa EPS MOYOBAMBA S A.

8. No encontrarme en una situacién de confiicto de intereses de indole econdmica. politica, familiar o de otra

naturaleza que puedan afectar 1a contratacién.

'
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9. No tener antecedentes policiales, penales o judicialas por delitos doloscs.

10.No haber incurride ¥ me oblige a no incurrir en actos de carrupcion, asi como respefar el principia de
integridad.

11. Conacer o establecido en el articulo 138.4 def Reglamento de la Ley de Contrataciones - clausulas
anticorrupcion.

12_ Autorizo ser notificado mediante comeo electronico, en casc resulfe ganador de la buena pro, enla siapa

' de gjecucion contractual, a la direccion elecironica sefialada

- 13. Autorizar que los pagos a nombre de mi tepresentada sean abonados en fa cuenta que corresponde al CCi

y Banco sefialados por mi persona. Asimismo, dejo constancia que el comprobante de pago a ser emitida

por mi representada, una vez cumplida o atendida Ia correspendiente Orden de Compra ylo de Servigio o

las prestaciones en bienes y/o servicics materia del contrato, quedara cancelada para todos sus efectos,
mediante la sola acreditacion de importe del referido comprobante de pago a favor de la cuenta en la
entidad bancaria, a que se refiere lineas amiba.

14. No divulgar, revelar, enfregar o poner a disposicion de terceros, salvo autorizacion expresa de la EPS

Moyobamba, .......de ... de 2021
Firma

NOMBRES Y APELLIDOS ( COMPLETOS)
RAZON SOCIAL:

RUC:
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FORMATO N°05:

CARTA DE AUTORIZACION
(Para ef pago con abonos en cuenta bancaria del proveedor}

Sefores:

EPS MOYOBAMBA S.A.
Prasenie. -

Asunto: Autorizacion para el pago con abonos en cuenta.

Por el medio del presente, autorizo a usted sl

pago de abonos en cuenta al siquienta Cadigo de Cuenta
interbancario (CC!) en SOLES:

N® Cedigo de Cuenta interbancario -CCl (20 digitos):
Nombre del Banco:

Asimisme. dejo constancia que la factura a ser emitida. una

orden de compra, orden de servicio o contrato, queda cancelada para todos sus efectos madiants la sols
acreditacion del importe de la referida factura a favor de la cuenta en 12 entidad bancaria a que se refiere
el primer parrafo de la presente.

vez cumplida o atendida la comrespondiente

Firma

NOMBRES Y APELLIDOS (COMPLETOS)
RAZON SQCIAL:
RUC:
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FORMATO N°0s:

CONFORMIDAD

CONFORMIDAD DE SERVICIO ]
ISTEMA | otros |
' GC}JNQIC[C_}INES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

]

RAZON SO0CIAL DEL PROVEEDOR

OBJETO DEL SERVICIO

PERIODO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

L ORDENDESERVIGION" ] E.

| MONTO TOTAL O PARCIAL DEL SERVICIO S, | -

PLAZO DE EJECUCION 1

Del: i | Hasta: ]
CUMPLIMIENTO EN EL PLAZO | SICUMPLE |

ESTABLECIDO | NO CUMPLE | |

2 OBSERVACIONES:

4

Sa expide el presente, para fines que se crean convenientes

Atentamente

Acea, Unidad y/o Oficina solicitanta

MOYOBAMBA, .... de ....... del

Gerencia de Linea
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INFORME N°016-2021-EPS-M/GG

PARA : Econ. KUOLLING RUIZ DILLON
Presidente de la Comision de Direccion Transitoria
EPS Moyobamba S.A.

ASUNTOC °  Punto 4 de Agenda - Directiva Procedimiantos para la Adquisicion de
Bienes y Servicios manoras o iguales a 8 UIT la EPS MOYOBAMBA S A

REFERENCIA . Informe N°086-2021-EPS-M/GG/GAF

FECHA : Moyobamba, 22 de febrero del 2021

Tengo el agrado de dirigirme a usted, en relacién al informe elaberado por la Gerencia

de Administracion y Finanzas de la EPS MOYOBAMBA S A., es necesaria la revision y

aprobacion de la Directiva Procedimientos para la Adquisicion de Bienes y Servicios

menores o iguales a 8 UIT la EPS MOYOBAMBA S.A.. la misma que debe ser suscrita

por los miembros de la Comisidn de Direccion Transitoria, quienes ejercen las
\{;-(unciones y atribucionas del Directorio.

% La presente Directiva Procedimientos para la Adquisicion de Bienes y Servicios
menores o iguales a 8 UIT la EPS MOYOBAMBA S.A. es de vital importancia para la
operalividad de la empresa en materia de contrataciones de bienes Yy servicics cuyos
montos sean iguales o menores a 8 IUT (Unidades Impositivas Tributarias) ya que
permitira contar con un documento de gestion contemplade en |3 Ley de
Contratacionss y Adquisiciones del Estado ¥ su reglamento como supuestos excluidos.

En ese sentido, se adjunta al presente informe, el proyecto de Directiva
Procedimientos para la Adquisicion de Bienes y Servicios menores o iguales a 8 UIT Ia
EPS MOYOBAMBA S.A. en su proxima sesion ordinaria para su revision y aprobacion
para posteriormente continuar con las acciones administrativas correspondientes para
lograr su ejecucion.

Es cuanto informo a usted.

Atentamente,

%

.
EPS - MOYOBAMBA S A.

fssossans '{; / é.(é:o:-

Abag. JuaryCarlos Noriega Flgrés
GERENTE GENERAL
COORDINADOR DEL RAT OTASS

/

Ty

Calle $an Lucas Cdra. 1 Urbanizacién Vista Alegre — Moyobamba. Telgfono (042)-562201-561359
www.epsmyobamba.mm.pe
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De : Mtro. Econ. Roberto Alonsa Enriquez Caldardn re—— ""‘“‘“‘“‘“»;u,,";;-z..__,;m%

Gerente de Administracion y Finanzas.
Asunto ¢ Punto 4 de Agenda — Directiva de Adquisicién de Bienes y Servicios

Fecha : Mayobamba, 22 de febrero de 2021.

‘MEK

Mediante e} presente me dirijo a Usted, a fin de remitir a su despacho ej
presente informe documentado respecto al Directjva Procedimientos Para la Adquisicién de
Bienes y Servicios menores o iguales 3 8 UIT la EPS MOYOBAMBA SA. el cual ha sido
elaborado por todas I3 Gerencia de Administracién y Finanzas en coordinacidn con las Oficinas
de Logistica y Contro Patrimoniai y Ia Oficina de Desarrollo ¥ Presupuesto con sys fespectivos
én ha sido validade por la Secretaria da Gestién Corporativa de

Adjunto al presente el proyecto de Ia Directiva Procedimientos para la Adquisicion de Bienes y
Servicios menores o iguales a 8 UIT I EPS MOYOBAMBA S.A. con los VoBo de la GAF, y las
Oficinas de Desarrollo y Presupuesto y Oficina de Logistica y Controf patrimonial.

Por lo eXpuesto, este despacho recomienda elevar g} presente informe Para su evaluacion y
aprobacion correspondiente en Sesién de la Comisidn de Direccién Transitoria de la EPS
Moyobamba S.A., sobre Directiva Pracedimientos para la Adquisicidn de Bienes y Senvicios

menores o iguales a 8 UIT la EPS MOYOBAMBA S.A.

Es todo cuanto informo a Usted Para conocimiento y fines pertinentes,

Atentamente:

CC. Archivo






